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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy cong ng Cong ty

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CP BAO Bi TAN KHANH AN

Cin ctr Diéu [é t6 chic va hoat dong Cong ty Cb phan Bao bi Tan Khinh
An;

Can cu Luét doanh nghiép sb 68/2014/QH13 dugc Qube héi nuéec Cong hoa
X& hoi Chu nghia Viét Nam khéa X111 thong qua ngay 26/11/2014;

Cén cir Nghi quyét s6 116/NQ- HDQT ngay 28/12/2020 cua Hgi ddng quan
tri Céng ty Cb phan Bao bi Tan Khénh An v& viéc théng qua Quy ché quan ly céng
ng cua Cong ty.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly cong ng Coéng ty Cb phén Bao bi Tan
Khénh An bao gdm 6 chuong, 18 diéu (dinh kém Quy ché).

Piéu 2. Quy ché quan 1y céng ng Cong ty C6 phan Bao bi TAn Khénh An ¢
hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. C4c thanh vién Hbi d(‘)ng quan tri, Ban kiém soat, Gidam ddc c6 trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay va t6 chrc trién khai theo thdm quyén phu hop v&i
quy dinh ctia phép luat va Piéu 1& Cong ty.
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CONG TY CO PHAN BAO BI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TAN KHANH AN Déc lIap — Tw do — Hanh phiic

Nghé An, ngay 28 thang 12 ndm 2020

QUY CHE QUAN LY CONG NQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 117/0D - TKA ngay 28/12/2020
cua HDQT Cong ty c¢6 phan bao bi Tdn Khdnh An)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly ng bao gdm cac khoan ng phai thu va ng
phai tra trong Cong ty c6 phan Bao bi Tan Khénh An bao gbm: Phai thu cta khach
hang, tra trudce cho ngu’m ban, phai thu néi bd, cac khoan thu khac va cac khoan no
phai tra; Quy dinh quyén, trach nhiém cta tap thé, cAc nhan trong viéc theo dai, thu /
hoi, thanh toén cac khoén ng; Péi chibu xac nhan, phén loai ng, dén dbc thu hdi va 5
chii déng xtr Iy no tén dong.

Piéu 2. Pi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung tai Cong ty cb phan Bao bi T4n Khanh An.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cic tir ngit duéi diy duoc hiéu nhu sau:

1. “Céng ty” 12 Cong ty c6 phan Bao bi Tan Khanh An.

2. C4c khodn no phai thu va no phai tra: Viét tit 13 cic khoan no;

3. "No tén dong" 13 céc khoan no phai thu d& qua thoi han thanh todn, Céng
ty dd ap dung cac bién phap xir ly nhu dbi chiéu x4c nhén, don déc thanh todn
nhung van chua thu hdi duge va cdc khoan ng phai tra da qua thoi han thanh toan
nhung Céng ty chua c6 kha néng tra ng.

4. “No phai thu kho doi” 1a cac khoan ng phai thu di qua thoi han thanh todn
trén 06 thang (tinh theo thdi han tra no ban dau, khoéng ké thoi gian gia han tra no),
Cong ty da ap dung cdc bién phap xtr ly nhu d6i chiéu xac nhén, dén dbc thanh
todn nhung Céng ty van chua thu hdi dugc; hodc la cac khoan ng phai thu chua
dén thoi han thanh toan nhu‘ng khach no 12 t6 chirc kinh te da 14m vao tinh trang

pha sén, dang lam thu tuc giai thé, ngudi no mét tich, bé trén, dang bi cic co quan
phap ludt truy t6, giam giit, xét xir, dang thi hanh 4n hodc da chét.

5. “Ng khéng c6 kha ning thu héi” 1a cic khoan ng phai thu qua thoi han
thanh todn hoc chua dén thdi han thanh toén thudc mét trong cc trudng hop sau
day:



a) Khach ng 1a Céng ty, t6 chitic di hoan thanh viéc giai thé, pha san theo
quy dinh cta phap luat.

b) Khach ng 1a Cﬁpg ty, td chire da ngung hoat dong va khéng c6 kha ning
chi tra, khéng c6 ngudi ke thira nghia vu tra ng.

c) Khach ng la ca nhan da chét, mét tich, c4 nhan con sbng nhung khéng con

kha niing lao dong hoic mat ning luc hanh vi dn su, hodc ngudi thira ké theo luat
nhung khéng c6 kha nang chi tra.

d) Khich ng di duoc co quan c¢é thim quyén Quyét dinh cho xéa ng theo
quy dinh cta phap luat.

d) Khoan chénh Iéch con lai cta cac khoan ng khéng thu héi dugc sau khi da
xu ly trach nhiém ca nhén, tdp thé phai boi thuong vat chat.

e) Céc khoan ng phai thu d& qua thoi han thanh todn tir 01 ndm tré 18n, tuy
khach no con ton tai, dang hoat déng nhung kinh doanh thua 13 lién tuc tir 03 nam

tr6 1€n va qua kho khan, hoan toan khéng c6 kha nang thanh todn, Cong ty di tich
cuc ap dung céc bién phap nhung van khéng thu duogce no.

6. “No khéng c6 kha ning thanh toan” 13 cac khoan no dén han va qua han
ma Cdng ty khong c6 kha ning tra cho chil no theo diing hop ddng d& cam két.

Diéu 4. Nguyén tic vé quan ly va xir Iy ng

1. Quy ché quan ly ng nay lam co s¢& dé x4c dinh va xir ly cdc khoédn ng phat
sinh ddm bao nguyén tic quan ly cac khoan ng day dii, rd rang, tranh thét thoat,
phan anh dung néi dung kinh té ctia céc khoan no; Xéc dinh rd trach nhiém cua tap
thé, c4 nhén c6 lién quan (Hoi déng quan tri, Cha tich Hbi déng quan tri , Gidm
dc, K& toan trudng, c4 nhan khac c6 lién quan) trong viéc theo déi, thu h01 thanh
todn cac khoan no; d6i chidu x4c nhan, phan loai ng, dén déc thu hdi va chit dong
xir Iy ng tén dong theo quy dinh ciia phép ludt va Quy ché nay.

2. Déi véi cac khoan ng khé dodi hodc khong c6 kha nang tra ng, trudc hét,
Cong ty phai thuc hién trich 18p dy phong theo quy dinh va tu tim moi bién phép
xir Iy thu héi no, ciing chia sé khé khin gifta chil no, khach ng @ xir ly thong qua
cac hinh thue khoanh ng, gian ng, xéa ng, mua ban ng; truong hop vugt qué kha
nang va thAm quyen xtr 1y, Céng ty phai bdo cdo co quan c6 thdm quyén dé cé bién
phap hd tro giai quyét.

3. Pbi v6i cac khoan ng phai thu, phai tra bing ng0a1 té, thuc hién quy d6i
sang dong Viét Nam tai thoi diém hach todn va lap bao cao tai chinh theo quy dinh
cuia phap ludt. Khoan chénh léch ty gia ngoai t€ phat sinh trong ky, chénh léch ty
gi4 danh gi4 lai s6 du no ngoai té phai thu, phai tra cubi nam tai chinh duoc xir ly
theo quy dinh, ctia B6 Tai chinh.

4. Cac giai phap vé xir Iy ng pha1 duoc thuce hién mét cach dong bd trén co
s& t6 chire sap xép, nang cao hidu qua cia Céng ty dé cé ngudn tra ng nhim lanh
manh héa va on dinh lau dai tinh hinh tai chinh Céng ty theo nguyén tic no Cong
ty tu vay, tu tra, tu chiu trach nhiém.
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) ) ’CHU'O'N’G IT .
QUAN LY CAC KHOAN NQ PHAI THU

Piéu 5. Trach nhiém trong viéc quén Iy ng phai thu
a. Phan cép trach nhiém quén ly ng phai thu

1. No phai thu: La cac khodn ng ma cic t6 chire, cd nhan chura thanh todn
cho Cong ty bao gdm: Phai thu cta khach hang vé tiéu thu san phim, hang héa,
dich vu; tra tién trude cho ngudi béan; thué GTGT duoc khiu tri; phéi thu néi bd;
céc khoan tam ung, cac khoan phai thu khac.

2. Phén cdp trach nhiém trong quan Iy no phai thu.
2.1. H6i ddng quan tri Céng ty c6 trach nhiém:
- Ban hanh Quy ché quén Iy ng;

- Gidm sét, danh gi4, chi dao Giam déc trong viéc trién khai thuc hién Quy
ché quéan Iy no va cbng tac xir 1y, thu hdi cac khoan no theo dung thim quyén d3
dugc quy dinh tai Quy ché tai chinh hién hanh.

2.2 Giam dbc Céng ty cé trach nhiém:

- Chi dao trién khai Quy ché quan 1y no;

- Xy dung cac quy dinh quan ly ndi bd cuy thé, cac quy trinh nghiép vu co
lién quan dé thuc hién trién khai Quy ché quén ly no;

- Chi dao viéc theo dbi, quan ly, thu héi, thanh toan céc khoén no dung han,
kip thoi;

- Xir ly c4c khoan ng theo diing thdm quyén quy dinh tai Quy ché tai chinh
hién hanh.

2.3. Phong Tai chinh - ké toan Céng ty cé trach nhiém:

- M& s6 theo dbi céc khoan ng theo timg dbi tuong ng; thudng xuyén phan

loai c4c khoan ng (ng chua dén han thanh todn, ng dn han thanh toan, no da qua
han thanh to4n, ng khé doi, ng khong cé kha ning thu hoi) ciia Céng ty;

- P6n dbe thu hdi no; dinh ky ddi chiéu va x4c nhén céng ng.

- Hb so cia tit c4 cac khoan ng phét sinh déu phai dam bao du diéu kién vé
mat phap ly theo quy dinh cia B¢ luat déan su.

2.4. Cac Phong nghiép vu Cong ty lién quan c6 trach nhiém:

- Phdi hop véi phong Tai chinh- ké toan trong cong tac thu hoi ng;

- Thuc hién ding cac quy ché, quy dinh ctia Cong ty vé quan ly ng, ban hang
tra cham.

3. Cong ty c6 trach nhiém xur ky kip thoi cdc khoadn ng phai thu kho doi, ng
khong thu hdi duge theo thdm quyén phén cip quy dinh tai Quy ché Tai chinh hién
hanh, Quy ché Quan 1y no va céc quy ché, quy dinh ndi bd hién hanh ctia Céng ty.



4. Khi xdc dinh la ng phai thu khé doi, Céng ty phai trich 14p du phong dbi
v6i khoan ng phai thu khé doi theo quy dinh ctia Bo Tai chinh va quy ché tai chinh
hién hanh.

Déi véi ng phai thu chua dén han thanh toan nhung tb chirc kinh té da lam
vao tinh trang pha san hodc dang lam thu tyc gidi thé; ngudi no mét tich, bé tron,
dang bi co' quan phap luét truy t6, giam giilf, xét xir hodc dang thi hanh 4n ho3c da
chét... thi Céng ty phai du kién mic tén that khong thu hdi duge @ trich lap du
phong.

Sau khi lap du phong cho timg khoan no phai thu kho doi, Cong ty tong hop
toan bd khoan du phong, cc khodn no vao bang ké chi tiét dé 1am cin cir hoach
toan vao chi phi quan ly doanh nghiép.

5.Khi xdc dinh ng phai thu khéng cé kha nang thu hdi, Cong ty phai xac
dinh r6 nguyén nhan khach quan hay chi quan.

Péi véi nguyén nhén chu quan, Céng ty ¢6 trach nhiém xur ly boi thuong cta
c4 nhan, tip thé c6 lién quan (x4c dinh cu thé mirc, gia trj bdi thuong, thoi han bdi
thudng, bién phap thyuc hién).

Dbi véi nguyén nhén khach quan, Hbi ddng quan tri, Giam ddc va cac phong
ban co lién quan pha1 xac dinh r6 nguyén nhén va co bién ban xdc nhén; néu xé4c
dinh c4c khoan ng nay c6 lién quan dén hoat déng sén xuét kinh doanh thi Céng ty
duoc bu dip bing khoan du phong no phai thu khé doi; néu con thiéu thi hach
toan vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty.

6. No khong co kha néng thu héi sau khi da xit Iy theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu nay, Céng ty vin phai theo doi ngoai bang cén dbi ké toan va trong thuyét
minh bao c4o tai chinh trong thoi han t01 thidu 13 10 nim k& tir ngay thue higén xr
Iy va c6 cac bién phap dé thu héi ng, néu thu hdi duge no thi sé tién thu hdi duogc
sau khi trur di céc chi phi lién quan, duge hach toan vao thu nhép cta Céng ty.

b. Thim quyén xir Iy ng phai thu

1. Céng ty duoc quyén ban cac khoan ng phai thu d& qua han thanh toan, ng
phai thu khé doi, ng phai thu khéng doi dugce dé thu hdi vén trén nguyén tac trich
1&p du phong day du theo quy dinh. Viéc bén no chi duge ban ng cho céc to chue
kinh té c6 chiec ndng kinh doanh mua béan ng, khong dugc ban ng truc t1ep cho

khach no.

2. Tham quyén xir Iy cac khoan ng phai thu khé doi khéng thu hdi dwoc coa
Céng ty thuc hién theo phan cdp quy dinh tai Quy ché t3i chinh Cong ty Cb phén
bao bi T4n Khanh An (va céc quy dinh sira dbi, bd sung, thay thé néu co).

3. Cong ty thuc hién quyén khiéu nai, khéi kién khi khéng thu hdi duoc ng,
quyén 1y quyén, thué doi ng thuc hién theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 6. Phai thu cia khich hang

1. Phai thu cua khéach hang: 13 cic khoan no ma cic td chirc, c4 nhan chua
thanh toan cho Céng ty vé tiéu thu san pham, hang héa, dich vu.



2. Phan c4p trach nhiém trong quén ly ng phai thu.
2.1. Hbi déng quan tri Cong ty c6 trach nhiém:

- Phé duyét gia tri ban hang tra chdm va xir Iy céc khodn ng khoé doi tai Cong
ty duoc quy dinh theo Quy ché Tai chinh hién hanh.

- Giam sét viéc thuc hién quy ché ban hang ctia Céong ty.

2.2 Giam dbc Céng ty c6 trach nhiém:

- X8y dung va ban hanh cac quy dinh ndi bd ve ban hang cham tra (c6 tai
san dam bao, khong cé tai sdn ddm bao); trong d6, can néu ré yéu ciu, quy trinh

thAm dinh, danh gi4 kha ning thanh todn cta khich hang; quy trinh doi no; xé4c
dinh r& trdch nhiém cta tip thé, c4 nhéin trong viéc: thdm dinh khach hang, ban

hang.
- Chi dao viéc theo d&i, thu hdi cac khoan no phai thu cia khach hang kip
thoi, dy du;

- Phé duyét gia tri bin hang tra chdm tai cong ty dugc quy dinh theo Quy
ché tai chinh;

- Xt 1y cac khoan ng theo ding thdm quyén quy dinh tai Quy ché tai chinh
hién hanh.

2.3. Phong Tai chinh - ké toan Céng ty c6 trach nhiém:

- M& s6 theo dbi céc khoan ng theo timg ddi tuong no; thuong xuyén phéan

loai cac khoan ng (ng chua dén han thanh toan, ng dén han thanh toan, ng da qua
han thanh toan, ng khé doi, ng khéng cé kha ning thu hdi) cua Cong ty;

- Pén déc thu hdi no; dinh ky d6i chiéu va xé4c nhan céng ng.

- Hb so ciia tit ca céc khoan no phéat sinh déu phai dam béo du diéu kién vé
mdt phép ly theo quy dinh ciia B§ luét dén su.

2.4. Céac Phong nghiép vu Cong ty lién quan c6 trach nhiém:

- Phéi hop v6i phong Tai chinh- k& todn trong céng tac thu héi ng;

- Thuc hién dtng cac quy ché, quy dinh ctia Céng ty vé quan ly ng, ban hang
tra cham.

3. Viéc xur ly ng phai thu khé doi, ng qua han cua khach hang thuc hién theo
céc quy dinh tai cac diém 4,5,6 khoan a Diéu 5 thudc Quy ché nay.

Piéu 7. Phai thu khoan tra truwée cho nguwdi ban

1. Phai thu khoan tra truéc cho ngudi ban, 1a khodn ng phai thu phat sinh do
viec Cong ty ky ket céc hop déng mua sim tai san, hang héa, dich vy, x4y dung co
ban, ... c6 tmg tién trude cho khach hang.

2. Vi€c phén cAp, thdm quyén phé duyét trong ky két hop déng c6 phat sinh
khoan tmg tién truéc cho khach hang:



a) Lanh dao cac phong nghiép vu hodc ca nhén duge phan cong thuong thao
hop dong, @& xuit Giam déc cong ty dugc U Uy quyén quyét dinh mirc ung trudc;

b) Viéc tmg trude phai duge thé hién cu thé trong hop dong hodic vin ban dé
nghi cua dbi tac; Truong hop vi ly do diic biét ndo d6 thi Gidm déc cong ty dé
xuat

¢) Thim quyen quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, Gidm déc cOng ty céan cir
quy dinh ctia Diéu 16 va Quy ché tai chinh Céng ty;

3. Phén cong trong theo déi, dén déc thu héi no:

a) Céc lanh dao phong ban, c4 nhan truc tiép dé xuét ky két hop dong hay
trong pham vi phu trach ciia phong thi chiu trach nhiém kiém tra, gidm sat, dén dbe
thuc hién hop déng dé dam bao thu hdi khoan tmg trudc dting tién d6;

b) Phong Tai chinh - Ké toan: Theo ddi khoan tmg trudc timg hop dong va
theo timg khach hang; Phan loai céac khoan li:ng tru6ce theo nodi dung: no dén han
thu, ng khé doi, ng khéng ¢ kha nang thu hoi, kip thdi béo cdo Gidm déc dé co
giai phéap thu hoi ng.

Piéu 8. Phai thu tam #ng c4n bd nhin vién

1. Phai thu tam Umg can b6 nhén vién 13 khoan phdi thu phat sinh theo yéu
cau cong viéc duoc giao.

2. Viéc phan cip, thim quyén phé duyét: cic khoan phai thu tam Ung cua
can bd nhan vién, phat sinh phuc vu cho hoat dong thuong xuyén hay da ¢6 chu

truong, ké hoach; Giam déc cong ty phan coéng uy quyén cho Phé Gidm déc phe
duyét; Trudng hop, khoén tam tng chua c¢6 chu truong, ké hoach do Gidm déc

cong ty quyét dinh
3. Phan cong trong theo di, dén déc thu héi no:
a) Can b nhén vién tam tng tién phai thuc hién thanh todn ngay sau khi

thye hién xong cong v1ec Néu dé day dua Phong Tai chinh - K& toén trir ngay khi
thanh toén tién luong, tién thudng;

b) Phong Tai chinh - K¢é toan: Theo d&i khoan thu ndi bg, tam Ung cia can
bd nhan vién chi tiét timg can b nhén vién, thuc hién trir tam ing vao tién luong,
tién thudng va bao céo kip thoi cho lanh dao cac truomg hop dé diy dua kéo dai.

Piéu 9. Cac khoan diu tu tién giri ngan hang

1. Gtri tién ngén hang:

a) Sau khi c4n d6i nhu ciu tién mit cho hoat ddng thudng xuyén, hang ngay
thi tién mit phai duoc giri ngn hang @& vira ddm béo an toan vén, vira thu dugce

tién 14i;

b) Khoan dAu tur tién giri ngdn hang, bing c4c hinh thic tién gui khong ky
han, tién gt c6 ky han;

2. Rut tién giri ngan hang ddo han:
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a) Cling trén co s& can d6i nhu clu sir dung cho hoat dong thuong xuyén,
hang ngay thi tién g ngan hang dugc luén chuyén dé dam bao hidu qua nhét vé
do an toan tién giri va 141 suét;

b) Khi rut tién giri ngan hang c6 ky han, ddo han sé vén va lai phai chuyén
vao tai khoan tién giri khong ky han ctia Cong ty;

.¢) Khoan dau tu tlen giri ngan hang c6 thé duoc rut trude han trong trudng
hop can thiét, do c6 nhu ciu dot xuét phai str dung;

Piéu 10. Khoan phai thu khac

1. Khoan phai thu khac 1a khoan phai thu phat sinh do hoat dong kinh doanh
ngoai san xuét kinh doanh coa Cong ty nhu: thué GTGT duoc khau tri, tién 131, cd
tuc, loi nhuén phai thu tir hoat dong tai chinh...; Cac khoan cho bén ngoai tam tmg
cho yéu cau hoat dong kinh doanh ctia Céng ty c6 tinh chit tam thoi; Cac khoan
phai thu vé boi thuong vat chit do ca nhan, tap thé (trong va ngoai don vi) gly ra
nhu mat mat, hu hong vét tu, hang héa, tién vén, .v.v. d duoc xir 1y boi thudng; va

cac khoan phai thu khac.

2. Viéc phan cap, tham quyen phé duyét cic khoan phai thu khac: Thue hién
nhur cic quy dinh tai diéu 7 Quy ché nay.

3. Phan céng theo ddi, don ddc thu héi no: thuc hién nhu quy dinh tai diéu 7
Quy ché nay.

o CHUONG I )
XU LY CAC KHOAN NQ PHAI THU TON PONG
Piéu 11. Xir Iy cac khodn ng phai thu khong c6 kha niing thu hdi
a. Xir ly véi ng phai thu ton dong nhung c¢6 kha ning thu hdi
1. Béi véi cac khoan ng phai thu ton dong con cé kha ning thu hdi, Cong ty
phai tich cuc dén déc va 4p dung moi bién phap dé thu héi.

2. Déi v6i céc khoén no phai thu qua han tir 06 thang tré 1én con cé kha
ning thu hdi, Céng ty phai 1p du phong va hach todn vao chi phi ciia Cong ty
trong nam.

b. Xir Iy véi ng phai thu ton dong khong c6 khi ning thu hdi

1. Bbi vé6i cac doanh nghiép dang con hoat dong, cic khoan ng phai thu
khéng c6 kha ning thu hdi quy dinh tai Khoén 6 Pidu 3 Quy ché nay nay duoc xir
ly theo thir tu sau déy:

a) X4c dinh rd nguyén nhén, trach nhiém cta tap thé, c4 nhan va yéu cau tap
thé, ca nhan bdi thudng theo quy dinh cta phap luét.

b) Diing ngudn du phong céc khoan no phai thu khé doi dé bu dap.

_¢) Hach toan vao chi phi hodc thu nhép doanh nghiép, tily theo truomg hop
cu thé.



Trong truong hop thuc hién ban ng theo quy dinh cta phap luat, sau khi x4c
dinh r3 nguyén nhan, trach nhiém cua tap thé, c4 nhan va yéu ciu duong sy bdi
thuong theo quy dinh cta phdp luft, chénh 1éch gidm giita gia tri khoan ng voi gia
ban duogc bu dip bang ngudn du phong cic khoan no phai thu khé doi, néu thiéu
hach toan vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty.

2. Cac khoan no phai thu khéng c6 kha nang thu hoi d3 duge xir ly (tru
trudng hop ban ng) nhung khach no con tén tai thi Céng ty c6 trach nhiém tiép tuc
theo ddi ngoai bang cén déi ké toan va trong thuyét minh béo cdo tai chinh trong
thoi han t01 thiéu 12 10 nim ké tir ‘ngay thuc hién xtr 1y va c6 céc bién phap dé thu
héi no, néu thu hdi dugc no thi sé tién thu hdi duoc sau khi trir di cac chi phi lién
quan, Cong ty duoc hach todn vao thu nhép ciia Cong ty.

___ CHUONGVI ”
QUAN LY VA XU LY CAC KHOAN NQ PHAI TRA
Piéu 12. Trach nhiém ciia Cong ty trong viéc quan ly ng phai tra
1. No phai tra: La cdc khodn ng ma Cong ty chua thanh todn cho cac tb
chiic, c4 nhan khac; bao gém: Phai tra cho ngudi ban, ngudi mua tra tién trude,
phai trd cho ngudi lao dong, thué va cac khoan phai ndp ngan sach nha nudc, phai
trd ndi bd; cac khoan phai tra, phai nép khéc, vay ngan han, vay dai han, trai phiéu
phat hanh, vay khéac.
2. Phan cap trach nhiém trong quan 1y ng phai thu.
2.1. Hoi dong quén tri Cong ty ¢6 trach nhiém:
- Ban hanh Quy ché quéan Iy ng;
- Phé duyét phuong an huy dong vbn, han mrc tin dung tai Céng ty duogc
quy dinh tai Quy ché tai chinh hién hanh.
2.2 Giam dbc Céng ty c6 trach nhiém:
- Chi dao trién khai Quy ché quén 1y no;
- Xéy dung phuong an huy dong vén, x4c dinh 18 ké hoach tra ng, can dbi
dong tién tra ng, dam bao kha ning tra no.
- Phai dam bao kha néng trd ng va c¢6 hi¢u qua dbi véi cac du 4n huy déng
von.
2.3. Phong Tai chinh - ké toan Céng ty c6 trach nhiém:
- Theo d&i, thanh toan cdc khoan ng phéi trd; mo s6 theo dbi cdc khoan ng
phai trd gém ca cc khoan 14i phai tra; phan loai theo thdi gian cac khoan no phai
trd (ng chua dén han thanh to4n, ng dén han thanh toan, no da qué han thanh toan);

phén loai theo tinh chét khoan ng (n¢ dai han, ng ngan han, ng vay uu dai, vay
thurong mai, vay nudc ngoai, vay cé bao lanh ciia Chinh phu...)

- Thanh toén céc khoan ng phai tra theo dlng thoi han da cam két, khong dé
phat sinh céc khoan ng dai han.

%



- Theo d&i day du ddi v6i cac khoan cam két bao 1anh cia Cong ty.

- X4y dung ké hoach tré no, cén dbi dong tién dam bao ngudn tra no.

2.4. Céc Phong nghiép vu Cong ty lién quan c6 trach nhiém:

- Thue hién ding céc quy ché, quy dinh ctia Céng ty vé& quan ly no.

3. Phai dam bao hé sb ng phai tra trén vén chil s& hiru cia Cong ty khong
virot qua 1.8 14n. Khi ¢é nhu cdu huy déng vén vuot quy dinh dé dau tu cac du an
quan trong, Cong ty phai xdy dung phuong 4n cu thé, xac dinh rd ke hoach tra ng,
can dbi dong tién tra no, bao c4o Pai hoi dong cb dong xem xét, quyét dinh trén co

50 cac du an huy dong vén phai dam bao kha ning tra no va c6 hidu qua. Cong ty
chiu trach nhiém veé hiéu qué du an va dam bao kha néng tra ng.

4. Cac khoan ng phai tra ma khéng co dbi tuong dé tra thi hach toan vao thu
nhip cua Cong ty.

5. Chu tich Héi ddng quan tri, Thanh vién Héi ddng quan tri, Giam déc
Céng ty phai quanly va diéu hanh Céng ty bio dam kha ning thanh toin céc
khoan ng; ¢ trach nhiém phat hién sém tinh hinh khé khén trong thanh toan ng dé
c6 giai phap khic phuc kip thoi khéng dé phat sinh céc khoan ng qua han

Diéu 13. Trach nhiém ctia Cong ty khi thue hién huy dong vén

1. Thuc hién viéc huy déng vén dé du tu, san xuét kinh doanh phai duogc
tudn thu theo cic quy dinh ciia Quy ché tai chinh hién hanh cia Céng ty va quy
dinh phap luat hién hanh ctia Nha nudc.

2. Viéc huy dong vén ciia phai dugce tinh toan, cin nhic k¥ v& hiéu qua kinh
té. Von huy déng chi sir dung, dau tu vao muc dich kinh doanh dugc phé duyét,
trong d6 phai tdp trung vao nganh nghé kinh doanh chinh, khéng dung vao muc
dich khac, von huy dong phai dugc quén ly chét ché, kinh doanh cé hi¢u qua. Céng
ty phai tra ng goc va 13i theo diing cam két khi huy dong vén.

3. Phai x4y dung phuong én ‘huy déng vén, dam bao kha ning thanh toan no
theo phéan cap quy dinh tai Quy ché tai chinh hién hanh va c4c quy dinh sira dbi, bo
sung, thay thé (néu c6) ctia Cong ty. Ngudi phé duyét phuong éan huy déng von
phai chiu trich nhiém kiém tra, glam sat, dam bao von huy dong dugc sir dung
ding muc dich, ding d6i tuong va cé hiéu qua.

4. Truong hop huy dong vbn khéng co hiéu qua hodc thuc hién viéc huy
dong von khéng ding quy dinh, sir dung vén khong dung muc dich din dén tén
that tai san, gy thiét hai cho doanh, nghiép thi Cha tich Hoi dong quan tri, Thanh
vién Hoi dong quan tri, Giam dbc s& phai chiu trach nhiém bdi thuong vat chét
tuong 1mg véi thiét hai, ton that d4 gy ra cho Cong ty, xir 1y ky luat hosic truy ciru
trach nhiém hinh su tiy theo mirc d¢ vi pham.
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CHUONG V
XU LY CAC KHOAN NQ PHAI TRA TON PONG
Pidu 14. Cic khoan ng thué va cic khoan phai ndp ngin sach nha nwéc
Viée xir Iy cac khoan no thué va céc khoan ndp Ngan sach nha nuéc ctia cdc
Cong ty duogc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé thué, phi va 1€ phi.
Piéu 15. C4c khoan ng Cong ty vay tai cic to chirc tin dung
Trong qua trinh hoat déng ¢6 kho khin vé kha niing thanh toan cic khoan ng

qué han vay cta cic to chiic tin dung do kinh doanh thua 16 thi xir 1y ng theo quy
dinh ctia Chinh phti va phép luat hién hanh c6 lién quan v& xtr Iy no cta to chie tin

dung

Piéu 16. Xit Iy ng phii tra ¢é bdo lanh

Té chitc, c4 nhan bio lanh cho Céng ty vay vén, mua tra chdm vat tu hang
héa d& qué han thanh todn ma Cong ty chura tra duoc no thi t6 chitc va ca nhén bao
l1&nh phai trd ng thay. Céng ty co trach nhi€m nhén ng va trd ng voi tb chire, ca
nhin da bao 1dnh cho minh theo quy dinh cta phap luét hién hanh.

] Piéu 17. Xit Iy khoin n¢ Bio hiém xa hdi, cic khodn no phai tra ciia cic

to chirc, cdc nhan b

- Viéc thanh todn céc khoan ng Bao hiém xa héi thuc hién theo quy dinh cua)
phap luat. ‘

) CHU'Q'NG VI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Piéu khoan thi hanh

1. Ban Quy ché nay bao gdbm 06 Chuong, 18 Piéu va ¢ hidu lyu thi hanh k&
tir ngay ky.

2. Trudng hop c6 su khac biét trong cac quy dinh gifra quy ché nay véi quy

dinh ctia Nha nudéc, Didu 1é Cong ty va Quy ché tai chinh ctia Coéng ty ma Quy ché
nay chura kip stra doi thi 4p dung theo quy dinh cta Nha nuée, Didu 18 Cong ty va

Quy ché tai chinh ctia Cong ty.
2. Hoi ddng Quan tri, Gidm doc Ban kiém so4t, Ké toan truéng, Trudng cac
phong nghiép vu ¢6 trach nhiém trién khai thirc hién ban Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh vudng méc, cin sta dm b sung
dbi véi Quy ché niy, Gidm dbc trinh Hoi ddng quan tri xem xét, quyét dinh ban

hanh./.
TVE: ;H@I QONG QUAN TRI
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