CONG POAN KKT PONG NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG BOAN CONG TY CP BAO Bi Péc Iap - Tuw do - Hanh phic
TAN KHANH AN

Tp Vinh, ngay 25 thdng 03 nam 2023

| QUICHE
Dai h§i dai bieu Cong doan Cdng ty co phan Bao bi Tan Khinh An
Ian the V, nhiém ky 2023 - 2028

QUI BINH CHUNG

Piéu 1. Qui ché nay qui dinh
1. Nhiém vy, qlglyén han va trach nhiém cia Doan Chu tich, Ban Thu ky, Ban

Tham tra tu cach dai bieu va Ban Kiém phicu;

2. Quyén tmg cir, d& cir ngudi tham gia Ban Chép hinh Céng doan Céng ty nhiém
ky 2023 - 2028;

3. Quyén va trdch nhiém dai biéu dy Pai héi dai biéu Céng doan Cong ty;

4. Ché d6 thong tin va phét biéu tai dai hoi.

NHUNG QUI PINH CU THE

Diéu 2. Doan Cht tich dai hoi

1. Doan Chi tjch dai hoi do Ban Chép hanh Cong doan cap wiéu tdp dai hoi dé
ng}gi Vg?i Dai héi vé so lugng, co cau, danh sach. Dai hdi biu quyét (bang gio tay) thong
nhat ve s6 lugng, danh sadch Poan Chu tich.

2. Nhiém vu cta Poan Chu tich:

a) Piéu hanh dai hoi theo dtng chuong trinh, qui ché ma dai hoi d4 théng qua.

b) Hudng d?mrcécv dai biéu thao luan theo chuong trinh dai hoi. Dy thdo két Tudn
nhiing van de can thiét dé Dai hdi biéu quyét.

¢) Té chirc huéng din bdu Ban Chap hanh khoa méi, gém céc ndi dung:

- Béo céo tiéu chuén, co cdu Ban Chﬁp hanh khoa mdi;

- P& nghi s6 luong Ban Chép hanh cén bau dé dai hoi biéu quyét;

- Tép hop danh séch Ung cu, ‘dé ctr bdo céo trude dai hdi; co quyén cho rit hodc
khéng cho rut tén khoi danh sach d€ cir (sau khi théng nhét trong Doan Chu tich theo
nguyén tdc da s0), chot danh sdch bau cir, 18y bieu quyét thong qua d€ nghi so lugng,
danh sédch bau Ban Chap hanh khoa mai dé Dai hoi bicu quyét bing gio tay.

d) Giai quyét thic mic cta dai biéu trong qua trinh dai héi.

3. Nguyén tic lam viéc cia Poan Chi tich:

) Doan Chu tich dai hdi 1am viée theo nguyén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo
da s6; phén cong céc thanh vién diéu hanh dai hoi.

Piéu 3. Ban Thu ky dai hoi

1. Ban Thu ky dai hoi do Ban Chap hanh Céng doan cap triéu tp dai hoi dé nghi
voi Dai hoi vé s6 luong, co ciu, danh sich. Dai hdi biéu quyét (bang gio tay) théng nhét
vé s0 lugng, danh sach Ban Thu ky.

2. Nhiém vu cua Ban Thu ky:

a) Cung cép tai li€u co lién quan dén dai hoi cho Poan Chu tich.




b) Ghi chép cdc dién bién trong dai hoi, theo doi va ghi chép t6m tat cde ¥ kién
thao luén, tham luén, bieu quyét tai dai hoi.

d) T6 chic in, phat tai liéu, 4n phdm cla dai hoi theo yéu ciu ctia Poan Chd tich
trong thot gian dai hoi.

d) Du thdo nghi quyét dai hoi.

¢) Thu thap, bédo quan va giri Poan Cha tich day dt ho so, tai liéu, 4n phim, phiéu
bau ciia dai hoi dé luu gi.

Didu 4. Ban Tham tra tu cach dai biéu du dai hi

1. Ban Thim tra tu cach dai bleu do Ban Chép hanh C8 6ng dodn cap tri€u tdp dai héi
dé nghi voi Pai hoi vé 56 lugng, co cu, danh sch. Dai hdi bidu quyét (bing gio tay) théng
nhét vé sé luong, danh sach Ban Thém tra tu cach dai biéu.

2. Nhiém vu ctia Ban Thim tra tu c4ch dai biéu:

a) Nghién ctiu céc tai Jiéu ve dai biéu do Ban Chép hanh cung cép va tinh hinh,
két qua biu cir dai biéu va nhiing vén c6 lién quan dén tu cach dai biéu.

b) Théim tra viéc chap hanh nguyén tic, thi tuc bau dai biéu & céc Coéng doan bd
phan bau lén.
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c) Xem xét, két ludn cdc don thu khiéu nai vé tu cAch dai biéu (néu cd).
d) Béo cdo voi Dai hoi két qué tham tra tu cach dai biéu va két ludn "da tu cach
hay khéng du tu céach".

Piéu 5. Ban Kiém phiéu dai hoi

1. ]?an Kiém Ehiéu da1 ho1 dp Doéu} C}uﬁ ,tich dé nghi vé sb lugng yz‘i danl} sach.
Dai héi bieu quyet (bang gio tay) thong nhat vé so lugng, danh sich Ban Kiém phiéu.

(Nguoi tham gia Ban Kiém phiéu la dai biéu chinh thite ctia dai héi va khéng c6 -=
tén trong danh sdch bau cif).

2. Nhiém vu ctia Ban Kiém phiéu:

a) Phé bién cac nguyén tic, thé 1&, cach thuc bau ci;

b) Phat phiéu bau cir cho céc dai biéu chinh thirc cia dai hoi.

¢) Kiém tra hom phiéu truée khi b phiéu.

d) Thu phiéu, kiém pmcu 1ép bién ban Lzem phleu xem xét va két ludn céc pmeu
hop 18, khéng hop 1é va nhiing ¥ kién khiéu nai vé viée bau et (néu co).

d) Coéng b két qua kiém phiéu va két qua tring clr trudc dai hoi.

e) Niém phong s6 phiéu d& bdu, ban giao toan bd bién ban kiém phiéu, sé phiéu da
niém phong cho Poan Chu tich dé ban giao cho Ban Chip hanh khod méi.

Piéu 6. Quyén tGng ctr, d& cir

1. Quyén Img ctr: Moi doan vién thudc Cong doan Cong ty ¢6 du tu cach, duge
mo1 du dai hoi déu c6 quyén tng cir vao Ban Chép hanh khoa mdi.

2. Quyén dé ct: Moi doan vién thuge Cong doan Cong ty c6 di tu cdch, duge moi
du dai hoi déu c6 quyén dé eir (gidi thidu) doan vién du tw cach thude Cong doan minh
vao Ban Chap hanh khod méi.

. 8 Quyen‘bau ctr: Mo1 doan vién thude Coéng doan Cong ty ¢ du tu cich, duge
moi du dai hoi déu cé quyén bau .

Piéu 7. Quyén va trach nhiém ctia Pai biéu vé du Dai hoi



Dai biéu du Pai héi phai thuc hién ding qui ché cia Dai hoi: tudn th su didu
hanh ctia Boan Chu tich; bdo dam thoi gian, chuong trinh, n6i dung 1am viée ciia Dai hoi.

Qui dinh vé mic trang phuc khi du Pai hoi: Pai biéu 12 doan vién Coéng doan
CoOng ty duge moi du Dai hdi phéi méc trang phuc: Trang trong, lich sy, di giﬁy hodc dép
c6 quai hiu.

Qui dinh vé gilf trét tu, an toan trong Dai hoi:

1. Ngbi ding vi tri qui dinh. Khéng tu y ra vao, di lai 16n xon, khéng ra khoi khu
vue dal hot khi dang Dai hdi. Trudong hop thét su can thiét phéi bao cdo va dugc su déng
y cua Doan Chu tich.

2. Khong noi chuyén va Jam vigc riéng; Trong gio lam vi€e cua Dai héi, dién thoai
di déng phai dé & ché d6 rung. Truong hop thit can thiét phai chi dao cong viée thude

chuyén mén, nghiép vu phai dé ra ngoai trac déi chi dao cong viée.

3. Khong mang chit d& chay nd; ngudi khéng phai 1a dai biéu, khéng c6 nhiém vu
khéng duge vao khu vuc Dai hii.

Céc dai biéu du Dai hoi gitt 11]01 quan hé than mat, doan két, xdy dung. Khi c6 van
dé can 26p y., trao doi vé cong tac t& chirc va phuc vu Pai hoi, cic dai biéu gip Ban T4
chtrc dé trao ddi giai quyét. Nhiing doan vién duoc phén cong phuc vu Dai hoi phai néu
cao tinh than tréch nhiém véi nhiém vu dugce giao, bdo dam phuc vy t6t Dai hdi.

Piéu 8. Ché d6 thong tin va phat bidu

1. Pai bidu du dai hoi mudn phét biéu v kién phai dang ky vdi Doan Chu t1ch (qua
Ban Thu ky). Khi can tranh ludn thi gio tay va chi khi duge Poan Cha tich don 7\11101
phat biéu. ;\i .T

2. Khi phat biéu cin chuén bj truée ndi dung phét biéu (nén chuén bi bﬁﬁé;f’\/én
ban, di sdu vao trong tdm va ndi dung thdo ludn). Ngudi phat bleu sau c6 ndi dungre /gi0ng
noi dung nguoi trude dd phat bu.u thi chi néu tén ndi dung gibng nhau dé Pai hai biét,
khéng phat biéu lai néi dung gidng nhau dé.

3. Dai biéu phai thuc hién nghiém tic ché d6 quéan ly tai lidu cta dai hoi. Khéng
dugce tuy tién phét tan tai liéu dai héi; khong luu hanh trong dai hoi nhitng tai liéu, 4n
pham chua dugc dai hoi cho phép.

Pidu 9. Didu khoan thi hanh

Pai biéu du dai hoi c6 trach nhiém thye hién nghiém tic qui ché lam viée va
chuong trinh cia dai héi. Pai biéu nao vi pham qui ché thi tuy theo mutc @6 cé thé xem
xét tu céch dai biéu./.
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